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Vypracoval Mgr. Katefina Karnova
Schvalil Mgr. Katetina Karnova
Pedagogicka rada projednala dne 25. 8. 2015

Skolska rada schvalila dne 31. 8. 2015

Smérnice nabyva platnosti dne 25. 8. 2015

Smérnice nabyva ucinnosti dne 1.9. 2015

Smérnice zruSuje smérnici

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druZiny urcuje pravidla provozu, stanovi rezim skolni druZiny, je zdvazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni s timto
dokumentem provadéji vychovatelky Skolni druZiny.

Skolni druzina se pii své ¢innosti fidi zejména zakonem ¢&.561/2004Sb. (kolsky zakon) a
vyhlaskou ¢.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou
v rodiné. SD neni pokratovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od
$kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové Einnosti, odpoéinku a
rekreace zaku a ptipravy na vyucovani — formou her.

1. Prava zaku:

e na ucast na vychovnych, vzdé€lavacich, zajmovych, poptf. tematickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou,

e na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nadboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,

e vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pfi¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje. 74k ma pravo sdélit sviy nazor vychovatelce SD, vedouci
vychovatelce SD nebo fediteli $koly. Zak musi svij nazor vyjadfit pfiméfenou formou,
ktera neodporuje zasadam slusnosti,

e na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich veku, jakoz i na
svobodnou tcast v fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére,



e 7aci maji pravo na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi,

e na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahtim do soukromého
zivota a poSkozovani povésti a cti,

e Dbyt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druziné

2. Povinnosti zaku:

e dodrzovat vnitini f4d Skolni druziny, ptfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikti $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem $kolni druziny, dbat pokynt provoznich pracovnikili, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

« své chovani a jednani ve §kolni druZiné a na akcich potadanych SD usmériovat tak, aby
nesnizovali distojnost svou, svych spoluzdki, zaméstnanci Skoly a lidi, se kterymi
ptijdou do styku,

e nenosi do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi se zdjmovym vzdélavanim a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob,

e zjisti-li ztratu ¢i posSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlésit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

e chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a UcCastnit se ¢innosti organizovanych
skolni druzinou,

o zachdzet s vybavenim Skolni druziny Setrng, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pted poskozenim,

e pfezouvat se a pfezlivky udrzovat ve stavu, ktery neohroZuje jejich zdravi,

e kazdy traz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani Zaci ithned ohlasi.

74k je povinen chovat se ve Skolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzéky ani vyuc€ujiciho. Pii
zavazném a opakované poruSovani vnitiniho fadu Skolni druZiny miZe byt rozhodnutim feditele

$koly zak ze SD vylougen.

3. Zaci nesméji:

e nosit do skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach,

« nosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost zéka nebo jinych osob,

e pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby, pfed ukoncenim
pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich divodi opoustét skolu a Skolni areédl bez
védomi vychovatelky SD,

e pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a
fyzického nasili, hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické toky zdka vici jinému
zékovi €1 vaci pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem a Zak bude za toto provinéni ze SD vylouden,

« Vv prostorach $kolni druziny a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD Z4ci nesméji pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, $ifit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na akci
poradanou Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. PoruSeni
tohoto zékazu je vzdy zavaznym poruSenim vnitiniho fadu skolni druziny a zék bude za
toto provinéni ze SD vyloucen,



« jestlize zak hrubym zptisobem porusuje vnitini fad SD a soustavné naru$uje ¢innost SD,
porusuje kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé¢ svévolné
nenavitévuje SD, bude srodidi zahijeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé
k odstranéni nedostatki, mize byt rozhodnutim feditele ze SD vyloucen.

4. Podminky dochazky do $kolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaku

ze $kolni druziny

Zaci musi byt piihlageni k pravidelné dochazce nejméné étyii dny v tydnu, po dobu péti po
sob¢ jdoucich mésict. Podminky dochazky do Skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i
vyzvedavani zaka ze Skolni druziny jsou dany jiz pii piihlaSovani zdka do Skolni druziny,
nebot’ tyto informace musi uvést zdkonny zastupce zaka do zapisového listku, ktery slouzi
jako pftihlaska do skolni druziny a zaroven jako zékladni informace pro vychovatelky.

5. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany Zaku

e 7Z4ci jsou povinni zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné,

e mistnost Skolni druziny i své misto udrzuji v istoté a poradku,

o majetek skolni druziny chrani pted poskozenim,

o majetek Skolni druziny nesméji Zaci odnaSet domii,

e Vpiipadé imyslného poSkozeni majetku Skolni druziny budou rodi¢e vyzvani k jednani
o ndhradé¢ zpusobené Skody.

6. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu zaku a pravidla o vzajemnvch vztazich

zakonnvych zastupcu zaku s pedagogickymi pracovniky

e 0 prijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly podle pfedem stanovenych
kritérii, kterd jsou zvetejnéna na webovych strankach skoly v sekci Druzina,

e na zapisnim listku rodice stanovi dobu pobytu Zaka ve Skolni druzin€é. Odchod Zaka ze
SD v jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je mozny pouze pii predlozeni pisemné
zadosti rodica s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zak sam nebo v doprovodu
a podpisem rodicu. Telefonickéd nebo tstni dohoda o zmén€ neni mozna!

e pro vychovatelku je zavazny odchod Zaka uvedeny v zapisnim listku, zmény je nutné
vcas vzdy pisemné oznamit,

e rodice (zékonni zastupci) jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro
pfipad nemoci zdka a na ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni Z4ka a na pravidelné
uzivané 1éky,

e pfi vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouziji rodi¢e zaka telefon u vchodu a Zaka si
osobn¢ pfevezmou v oddéleni od vychovatelky,

e piispévek na pobyt ditéte ve §kolni druzing je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb. 0 zajmovém vzdelavani v platném znéni na 800 K¢ na jedno pololeti,

e pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mtize rozhodnout o vylouceni zéka ze
Skolni druziny,

e veskeré ptipominky k praci Skolni druziny vyftizuje vedouci vychovatelka nebo teditel
Skoly,

« stimto vnitinim fadem SD jsou rodi¢e i Zaci seznameni na za¢atku dochazky do SD a
rodice svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim,



« pokud dité zistane v SD po skonéeni pracovni doby, vychovatelka zavola rodi¢tim, po
domluvé s rodi¢i pocka s ditétem ve Skole, dokud si ho rodi¢e nevyzvednou, v ptipadé,
ze nesezene rodice, vola pracovniky OSPOD, kteti zajisti péci o dité.

7. Prava a povinnosti pedagogickvch pracovniku

e pravo na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pted fyzickym nasilim nebo ptfed psychickym natlakem ze strany zaki nebo
zakonnych zastupcu a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

e aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy,

e na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pti ptimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

e volit a byt voleni do $kolské rady,

o na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti,

e kromé& povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mléenlivost a chranit pred
zneuzitim data, Gdaje a osobni Gdaje zaméstnanct Skoly, citlivé osobni daje, informace
o zdravotnim stavu zakt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat
pouze nezbytné Uidaje a osobni udaje, bezpetné je ukladat a chranit pfed neopravnénym
pfistupem, neposkytovat je subjektlim, které na n€ nemaji zdkonny ndrok, nepotiebné
udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

8. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a prred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

e dochazka ptihlaSenych 74kl je povinna. Nepiitomnost zdka zapiSe vychovatelka do
Piehledu vychovné vzdélavaci prace. Denné je vedena dochazka s prehledem
pritomnych zakti. Mimotadny odchod je mozny pouze na zéklad¢ pisemné zadosti, ktera
obsahuje datum, hodinu, zda jde 74k sam nebo v doprovodu a podpis rodiét. Zadosti
zaklada.

« Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro
svoji Cinnost vyuzivd odborné ucebny (napi. t€locvicna, sportovni hala....), fidi se
prislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouéeni 0 BOZP a zaznam
o pouceni je uveden v piehledech vychovného vzdélavani prace jednotlivych oddéleni.

« oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zakt (vyhl. 74/2005 Sb. v platném znéni),

« 7aky SD z kongiciho oddéleni pted4 vychovatelka osobné do uréeného oddéleni,

e pfi ¢innosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu
zéku ptipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v ptipadé potieby na
kazdou akci zvlast na zakladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s pfihlédnutim
k zajisténi bezpeénosti déti a konkrétnim podminkam akce,

e stravovani - vychovatelka vede Zaky k dodrzovani hygieny pied jidlem, vede zaky ke
kultufe stolovani a poméha s utuzovanim spravnych stravovacich navykt zaki,

e pii zjisténych projevech rizikového chovani zakt Skolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporudenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového
chovani,

« vychovatelky SD spolupracuji se §kolnim metodikem prevence.



9. Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:
a) zapisni listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce,
b) piehled vychovné vzdélavaci prace,
Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Milu$e Vodhan&lova, vedouci SD

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2015

Mgr. Katefina Karnova
feditelka Skoly

Ptiloha:
Stanoveni poplatku pro dany skolni rok
Rozhodnuti o prominuti Gplaty
Pokyn feditelky Skoly k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi zakl ve Skolni druziné



Priloha €. 1 - Stanoveni uplaty

Zékladni Skola T. G. Masaryka Dolni Bousov, okres Mlada Boleslav

ICO: 71009914 <> 294 04 Dolni Bousov, Skolni 74 < Tel./ fax: 326 396 388 <> e-mail:
skola@zsdb.cz

Stanoveni poplatku pro rok: 2022/2023

Podle § 123, odst. 4 zédkona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Stanovuji od 1. 9. 2022

vysi uplaty na pololeti za provozni naklady ve Skolni druziné na ¢astku 800,-K¢.

Za pobyt déti ve SD je vybiran poplatek 2x ro¢né. Tzn.: 1. pol. a 2. pol. v pokladné $koly nebo
platba ptes Ucet. Pokud za Zéka neni zaplacen poplatek, feditelka Skoly mize rozhodnout o jeho
vyfazeni z druZiny.

l.pol. : zafi— leden

2.pol. : tnor - erven

O prominuti uplaty rozhoduje feditelka Skoly podle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdelavani, zejména v piipadé déti, zakid nebo studentu se socialnim znevyhodnénim.

V Dolnim Bousové dne 31. 8. 2022
Mgr. Katefina Karnova
feditelka ZS
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Priloha €. 2 - Prominuti uplaty
Zékladni Skola T. G. Masaryka Dolni Bousov, okres Mlad4 Boleslav

ICO: 71009914 < 294 04 Dolni Bousov, Skolni 74 < Tel./ fax: 326 396 388 <~ e-mail:
skola@zsdb.cz

Cj. SD /2011 V Dolnim Bousové dne :

Prominuti uplaty za zajmové vzdeélavani ve skolni
druzine

Vézena pani (vazeny pane),

obdrzel jsem Vasi zadost o prominuti Gplaty za zajmové vzdélavani vaseho ditéte

(jméno, piijmeni, datum narozeni)., doloZenou potvrzenim o pobirani piispévku, uvedeného v §
11 odst. 3 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni. Vzhledem k tomu,
ze jste tim splnili podminky pro sniZeni (osvobozeni) uplaty za zdjmové vzdélavani vaseho
ditéte ve Skolni druziné,

Podle § 123, odst. 4 zékona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zékladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), v platném znéni a v souladu s vyhlaskou MSMT
CR ¢&. 74/2005 o zajmovém vzdelavani, v platném znéni Vam oznamuji, Ze zdkonny zastupce
ditéte

Pfijmeni a jméno:
Datum narozeni:
Bydlisté :

uplatu promijim na obdobi 1. 1. 2021 - xx. X. 2021.

Mgr. Katefina Karnova
teditelka Skoly

kulaté razitko
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Dodatek €. 1:

Pokyn feditelky Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki ve Skolni druziné

Zakonny zéastupce musi byt prokazatelnou formou seznamen s pravidly pro uvoliovani
74k ze $kolni druziny (dale jen SD).

1. V pfipadé nepiitomnosti zdka ve Skole je zdkonny zastupce povinnen tuto
skute¢nost oznamit vycjvatelce v SD (telefonicky sekretariat $koly, elektronicky
zastupce@zsdb.cz).

2. Je-li zak ve vyuCovani pfitomen a nema se Ucastnit po ukoncéeni vyucovani ¢innosti

SD, je zékonny zéastupce povinen omluvit dité prokazatelnou formou — pisemnym

sdélenim piimo vychovatelce $kolni druziny.

Zakonny zéstupce musi byt s timto pokynem prokazateln¢ sezndmen.

4, Je-li zék v dob& pobytu ve SD souasné zapsan do zajmového utvaru
organizované¢ho Skolou, bude do zdjmového tutvaru uvolnén pouze v piipadé
pisemného souhlasu zdkonného zastupce. Dobé zijmovégho utvaru piebird
zodpovédnost za zéka vedouci zdjmového Utvaru.

5. Zak bude ze SD predan pouze zikonnému zastupci nebo jim povéiené osobé
uvedené v zapisnim listku.

6. Bez piedani zdkonnému zastupci nebo povéiené osobé mize byt ze SD zak uvolnén
pouze na zdkladé¢ pisemné Zzadosti zdkonného zastupce obsahujici vyslovnou
formulaci, Zze zakonny zastupce timto prebira za Zaka plnou zodpovédnost.
Splni-li zadost o uvolnéni uvedené predpoklady, je rozhodnuti feditele o vyhovéni
této zadosti automatické a vychovatelka SD miize Zzaka uvolnit.

w

V Dolnim Bousové dne 1. 9. 2016



