
Základní škola T. G. Masaryka a MŠ Dolní Bousov, příspěvková organizace 

se sídlem: Školní 74, 294 04, Dolní Bousov 
 

ORGANIZAČNÍ ŘÁD ŠKOLY 

 

část: III./2 VNITŘNÍ ŘÁD MATEŘSKÉ ŠKOLY 

Vypracoval Radka Jenčková 

 

Schválil 

 

Mgr. Kateřina Karnová 

 

Pedagogická rada projednala dne 

 

28. 8. 2024 

 

Směrnice nabývá platnosti dne 

 

1. 9. 2024 

 

Směrnice nabývá účinnosti dne 

 

1. 9. 2024 

 

Vnitřní (provozní) řád mateřské školy v Dolním Bousově 

Zahradní 534, tel.č. 724 000 924, Školní 186, tel. č. 724 000 924 

Zpracováno podle zákona č.258/2000 Sb. o ochraně veřejného zdraví a o změně některých 

souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů. 

I. Údaje o zařízení: 

název:                       Základní škola T. G. Masaryka a Mateřská škola Dolní Bousov 

                                   › Zahradní 534, 294 04 Dolní Bousov  

                                     tel. číslo: 724 000 924 

                                  › Školní 186, 294 04 Dolní Bousov (odloučené pracoviště) 

                                    tel. číslo: 724 000 924 

zřizovatel:                  Městský úřad T. G. Masaryka 1, 294 04 Dolní Bousov 

                                    tel. číslo: 326 396 301 

 

provozovatel:              Základní škola T. G. Masaryka a Mateřská škola Dolní Bousov, 

                                   Školní 74, 294 04 Dolní Bousov 

                                    Ředitelka zařízení Mgr. Kateřina Karnová 

                                    IČO: 71009914, tel. 326 396 388, 777 061 727 

 



II. Popis zařízení:                 s celodenní péčí     

Stanovena kapacita:             134 

Počet zapsaných dětí:           128 (6 dětí mají přiděleného asistenta pedagoga, odpočítávají  

                                                 se tedy 6 míst z celkového počtu dětí v MŠ) 

Počet tříd:                              5 tříd (3 věkově smíšené, 2 třídy školáků) 

 

Počet dětí ve třídách:            I. třída – Koťata       25 

                                               II. třída – Berušky     25 

                                              III. třída – Sluníčka    27 

                                              IV. třída – Včeličky    27 – odloučené pracoviště v ulici Školní 

                                               V. třída – Sovičky      24 -  odloučené pracoviště v ulici Školní 

Věkové složení tříd:             3 – 7 let 

Provozní doba:                    6.15 – 16.15 hod. (10hodin denně) 

Využití zařízení pro jiné aktivity:   ne 

 

III. Režimové požadavky: 

Scházení dětí: od 6.15 hod. do 8.00 hod. (možno po dohodě i později) 

       › v tomto čase mají děti možnost si spontánně pohrát, věnovat se výtvarným a pracovním           

dovednostem, vybrat si z nabízených činnostech (hrací koutky, práce s didaktickými pomůckami a 

hrami atd.)        

      › paní učitelka může individuálně pracovat s dětmi s individuálními vzdělávacími potřebami nebo 

s OMJ 

     › při předávání dětí je možnost konzultace rodičů s paní učitelkou o zdravotním stavu dítěte apod. 

 

Spontánní hra: 

     › pravidelně 3x během dne (při scházení, při pobytu venku, při rozcházení) 

     › prolínají se s činnostmi řízenými učitelkami ve vyváženém poměru, se zřetelem na individuální 

potřeby dětí 

 

 



Řízené činnosti: 

    › plánované dle ŠVP, týdenních projektů 

    › probíhají v průběhu celého dne formou individuální, skupinové či kolektivní práce učitelek 

s dětmi, vycházejíc z potřeb a zájmu dětí 

 

Pohybové aktivity: 

Podmínky: 

   › prostory a vybavení odpovídají počtu zapsaných dětí ve třídách  (švédské lavičky, ribstoly, tyče, 

obruče různých velikostí, malé a velké  míče, žíněnky, nářadí na rovnováhu, lano, dětské chůdy atd.) 

  Frekvence: 

    › denně ranní cvičení (rušná část, průpravné cviky, pohybová hra, relaxace) 

   › alespoň 1 x za týden cvičení s nářadím nebo s náčiním 

Pobyt venku: 

   › denně dopoledne od 9.30 do 11.30 – procházky, vytrvalostní chůze, pobyt na školní zahradě, 

sportovní hřišti. 

   › u MŠ je rozlehlá zahrada s hracími prvky (využívaná k pohybové aktivitě dětí). 

   › děti mají možnost se podílet na pracích na zahradě MŠ (hrabání listí, zametání…) 

   › údržbu zahrady, zeleně a sekání travnaté plochy zajišťuje pan školník pro MŠ a ZŠ. 

   › výměnu písku (atest) v pískovišti zajišťuje provozovatel 1 x za 4 roky. 

   › poslední výměna proběhla v roce 2021 

 

Provozní řád: 

   › venkovní hrací plochy (pískoviště) upraveno dle §13 odst. 2 zákona 258/2000 Sb. dle vyhlášky  

§ 40 a přílohy č. 14 vyhlášky č. 238/2011 Sb. 

   › čtyři pískoviště jsou zakrytá textilní látkou 

   › hrací prvky – průlezky, houpačky atd. (Tomovy parky – provádějí pravidelné revize / MÚ) 

 

Časový údaj pro pobyt na zahradě MŠ: 

   › dopoledne od 9.30 – 11.30 hod. 

   › odpoledne od 14.30 – 16.15 hod. 



Využití pobytu venku: 

    › spontánní hra podle přání dětí i řízená činnost, tělovýchovné aktivity 

 

Odpočinek: 

   › je zařazen v režimu dne od 12.30 – 14 hodin (respektování individuální potřeby dítěte, zařazeny 

náhradní činnosti/aktivity pro nespavé děti). 

   › k odpočinku se využívá část denní místnosti. 

 

Ukládání matrací: 

   › matrace jsou poskládány vedle sebe ve vestavěné otevřené skříni, 

   › lůžkoviny jsou poskládané do balíků a ukládají se do oddělených přihrádek. 

   › ve třídách předškoláků mohou děti pomáhat s úklidem lůžkovin i matrací 

   › provětrávání – v místnosti je zajištěno oknem, opatřeným sítí proti hmyzu. 

 

Stravování: 

   › strava se dováží do mateřské školy autem MÚ, k tomuto účelu uzpůsobenému (auto je určeno 

pouze pro rozvoz stravy). 

   › strava je přivážena v přepravních termosech ze školní jídelny. 

   › ranní svačina se přiváží v 7 hodin, provozní zaměstnankyně ji připraví v přípravně MŠ (namažou 

pečivo – pomazánky jsou přivezené hotové, umyjí a nakrájejí ovoce nebo zeleninu, připraví nápoj, 

rozvezou do tříd a od 8.45 servírují v jednotlivých třídách). 

  › odpolední svačina je přivážena s obědem v 10.45 hod. – 11.00 hod.. 

  › od 10.50 – 11.15 hod. připravují kuchařky svačiny pro děti, které odcházejí po obědě domů (tyto 

svačiny jsou potom ukládány do lednic v kuchyňkách jednotlivých tříd až do 12.00 hod.) 

  › odpolední svačiny (pro děti, které spinkají) připravují kuchařky těsně před podáváním, tj. ve 14.00 

hod. 

  › pečivo je ukládáno v plastových boxech, ovoce nebo zelenina v plastových koších, pomazánky a 

máslo, popř. mléko v lednici v přípravně MŠ. 

  › obědy se přivážejí v 10.45 – 11.00 hodin (měření teplot a zapisování do zvláštních archů, příprava 

stravy do jednotlivých tříd). 

Obědy se podávají od 11.30 – 12.00 hodin. 

 



Množství stravy: dítěti se vydá celá porce, možnost přídavku 

 

Časový postup jednotlivých jídel: 3 hod. interval 

 

Pitný režim: 

    › celodenní, na dostupném místě v každé třídě 

   › minimálně 3 druhy nápojů 

   › k pitnému režimu slouží plastové hrnky, které děti po použití odkládají na servírovací stolek, odkud 

jsou odneseny k mytí. 

 

Druhy nápojů: 

   › ovocný čaj v nerezové termosce, voda, voda s ovocným sirupem nebo mošt v plastových džbánech 

s uzávěrem 

 

Otužování: 

   › podle individuálních potřeb dítěte a zdravotního stavu, po dohodě s rodiči, po odpočinku omytí 

obličeje, průběžné větrání během celého dne, intenzivněji, když děti nejsou ve třídě – při pobytu 

venku. 

 

IV. Způsob zajištění vhodného mikroklimatu: 

Teplota v denní místnosti je sledována na pokojovém teploměru: 20˚C+, -2˚C, dle momentálního stavu 

se větrá nebo se přitopí a okna se uzavřou.  

Intenzivní větrání probíhá za nepřítomnosti dětí -  v zimním období a za nepříznivého počasí. Za 

příznivého počasí se větrá po celou dobu provozu – okna jsou zajištěna proti hmyzu. Vytápění je 

ústřední – plynové kotle. 

 

Osvětlení: zářivky – údržba osvětlovacích těles je prováděna dle požadavků uvedených v § 22 

vyhlášky 410/2005 Sb. 

 

Zařízení pro regulaci denního osvětlení: okna mají nainstalované žaluzie 

 

 



V. Zásobování pitnou vodou 

Zdroj: Veřejný vodovod 

 

VI. Způsob nakládání s prádlem (§ 23 vyhlášky č. 410/2005 Sb.) 

Výměna prádla: lůžkoviny: 1 x za 3 týdny 

                             ručníky: 1 x za týden nebo podle potřeby (v odloučeném pracovišti jsou papírové           

                             ubrousky) 

                             pyžama: 1 x za týden – podle potřeby (perou rodiče doma) 

 

Způsob praní prádla: vlastní prádelna, sušárna 

 

Způsob manipulace s prádlem:  

   › lůžkoviny se svléknou a v obalech k tomu určených (na jedno použití) se přenesou do prádelny a 

zde se postupně perou v automatických pračkách. 

  › sušení prádla probíhá podle počasí v sušárně, sušičce na prádlo nebo na zahradě MŠ (sušák na 

prádlo). 

 

VII: Požadavky na hygienický režim: 

Způsob a četnost úklidu 

Denní úklid: 

a) Setření na vlhko – denně 

b) Dezinfekce umyvadel a záchodků – denně 

c) Dezinfekce stolů 3x denně (před podáváním jídla) 

d) Vynášení odpadkových košů: 1 x za den 

e) Čištění koberců vysavačem: 1 x za den 

f) Čištění rohoží vysavačem: 3 x za den 

 

Týdenní úklid: 

a) Omytí omyvatelných částí stěn na záchodech a umývárnách: 1 x týdně 



 

Celkový úklid: 

a) Mytí oken: minimálně 2 x ročně 

b) Mytí svítidel: minimálně  2 x ročně 

c) Celkový úklid všech prostor školy: 2 x ročně 

d) Malování: 1 x za 3 roky v případě potřeby ihned 

 

VIII. Výchova ke zdravému životnímu stylu: 

a) Vyšetření zraku dětí (spolupráce ze ZPŠ) 

b) Sportujeme v regionech (projekt na zdravý pohyb dětí) 

 

Platnost: od 1. 9. 2024 

Vypracovala zástupkyně ředitelky pro MŠ:                ……………………………………………….. 

                                                                                                  Radka Jenčková 

 

Dne 28. 8. 2024 schválila ředitelka školy:                 ……………………………………………….. 

                                                                                             Mgr. Kateřina Karnová 

 

 

Byly jsme seznámeny se zásadami provozního řádu: 

 

…………………………………………..            ……………………………………………… 

 

………………………………………….             ………………………………………………. 

 

………………………………………….              ……………………………………………… 

 

………………………………………….               …………………………………………….. 

 



………………………………………….               ……………………………………………… 

 

…………………………………………                 ……………………………………………… 

 

………………………………………….                ………………………………………………. 

 

……………………………….. 

 

 

 

 

 

 

 

                       

    

 

                                     


